
 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN  

XÃ KHOEN ON 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 

NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 19/NQ-HĐND Khoen On, ngày 30 tháng 7 năm 2025 

 

NGHỊ QUYẾT 

Nội quy kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã Khoen On 

khóa XXI, nhiệm kỳ 2021-2026 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN XÃ KHOEN ON 

 KHÓA XXI, KỲ HỌP THỨ HAI  

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15; 

Căn cứ Hướng dẫn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11/6/2025 của Ủy ban 

Thường vụ Quốc hội về một số nội dung tổ chức và hoạt động của Đoàn đại biểu 

Quốc hội khoá XV, HĐND cấp tỉnh, cấp xã nhiệm kỳ 2021-2026 sau sắp xếp đơn 

vị hành chính năm 2025; 

Xét Tờ trình số 17/TTr-HĐND ngày 22/7//2025 của Thường trực Hội đồng 

nhân dân xã về việc đề nghị ban hành Nội quy kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã 

Khoen On khóa XXI, nhiệm kỳ 2021-2026; ý kiến thảo luận của đại biểu Hội đồng 

nhân dân tại kỳ họp 

QUYẾT NGHỊ: 

 

Điều 1. Ban hành Nội quy kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã Khoen On 

năm 2025, như sau: 

1. Kỳ họp Hội đồng nhân dân là hình thức hoạt động chủ yếu của Hội đồng 

nhân dân xã. Tại kỳ họp, Hội đồng nhân dân xã xem xét, quyết định các vấn đề 

thuộc thẩm quyền theo quy định của pháp luật để thực hiện chủ trương, đường lối 

của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước định hướng phát triển kinh tế - xã 

hội, bảo đảm quốc phòng an ninh tại địa phương. 

2. Chủ tọa kỳ họp Hội đồng nhân dân xã có trách nhiệm điều hành kỳ họp 

bảo đảm đúng quy định của Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025, 

Quy chế hoạt động của HĐND xã và chương trình, nội dung đã được Hội đồng 

nhân dân xã thông qua. 

3. Thư ký phục vụ kỳ họp 

a) Văn phòng HĐND & UBND xã chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện công 

tác thư ký kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã. 

b) Thư ký kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã có nhiệm vụ: 
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- Lập danh sách đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt, vắng mặt trong các 

phiên họp và trong kỳ họp; 

- Ghi biên bản phiên họp, kỳ họp; 

- Tổng hợp đầy đủ, trung thực, chính xác ý kiến phát biểu của đại biểu tại 

cuộc họp Tổ đại biểu và phiên họp toàn thể; 

- Tham mưu Chủ tọa kỳ họp trong việc thực hiện các quy trình, thủ tục tại 

kỳ họp; 

- Giúp Chủ tọa kỳ họp HĐND xã cung cấp thông tin, tài liệu tuyên truyền 

về kỳ họp. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Chủ tịch HĐND, 

hoặc Chủ tọa kỳ họp. 

4. Đại biểu Hội đồng nhân dân xã có nhiệm vụ: 

a) Chấp hành các quy định của Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 

16/6/2025, Quy chế hoạt động của Hội đồng nhân dân xã khóa XXI, nhiệm kỳ 

2021-2026. 

b) Đại biểu Hội đồng nhân dân xã có trách nhiệm tham dự đầy đủ các kỳ 

họp, phiên họp Hội đồng nhân dân, tham gia thảo luận và biểu quyết các vấn đề 

thuộc nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng nhân dân xã. 

c) Khi đi họp, đại biểu mang theo tài liệu hoặc máy tính có nội dung tài liệu 

đã được gửi trước, có trách nhiệm thực hiện quy định về sử dụng, bảo quản tài 

liệu trong kỳ họp; không được tiết lộ nội dung tài liệu mật, nội dung các phiên 

họp kín của Hội đồng nhân dân. Chủ động nghiên cứu trước tài liệu và tham gia 

ý kiến tại kỳ họp. 

d) Đại biểu đến họp đúng giờ, thực hiện báo danh qua bộ phận điểm danh 

đại biểu. Trường hợp đại biểu không thể đến dự kỳ họp, phải báo cáo và được 

sự đồng ý của Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã. Nếu vắng mặt trong 1 phiên họp 

hoặc đến họp muộn phải báo cáo với Tổ trưởng Tổ đại biểu để báo cáo với chủ 

tọa hoặc thư ký kỳ họp; đại biểu Hội đồng nhân dân xã không tham dự các kỳ 

họp liên tục trong 1 năm mà không có lý do thì Thường trực Hội đồng nhân 

dân xã phải báo cáo Hội đồng nhân dân xã để bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân 

dân đó. 

e) Đại biểu đeo phù hiệu khi tham dự kỳ họp, ngồi đúng vị trí quy định; 

trong giờ họp không sử dụng điện thoại di động, không làm việc riêng; tại phiên 

khai mạc và bế mạc đại biểu mặc trang phục: Nữ áo dài truyền thống (hoặc trang 

phục dân tộc); nam sơ mi dài tay, ca-vát (mùa hè), com-lê (mùa đông) hoặc trang 
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phục dân tộc; đại biểu đơn vị vũ trang nhân dân mặc trang phục theo quy định 

của ngành. 

5. Các đại biểu mời, phóng viên báo chí khi tác nghiệp tại các phiên họp 

toàn thể của Hội đồng nhân dân xã phải thực hiện nghiêm túc quy định của Chủ 

tọa kỳ họp. 

Điều 2. Trách nhiệm tổ chức thực hiện 

 Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban của Hội đồng nhân dân, các Tổ 

đại biểu Hội đồng nhân dân, các đại biểu Hội đồng nhân dân xã Khoen On khóa 

XXI, nhiệm kỳ 2021-2026 và các cơ quan, đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm 

thi hành Nghị quyết này.  

Điều 3. Hiệu lực thi hành 

Nghị quyết này được Hội đồng nhân dân xã Khoen On khóa XXI, kỳ họp 

thứ hai thông qua và có hiệu lực kể từ ngày ngày     tháng 7 năm 2025./. 

Nơi nhận: 

- TT. HĐND tỉnh; 

- TT. Đảng ủy; 

- TT. HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Đại biểu HĐND xã; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Trịnh Ngọc Hải 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


